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EMENTA:

Planejamento: conceito, evolucao e etapas. Nogdes de planejamento estratégico.
Planejamento de unidades, produtos e servicos de informacédo. Elaboracao
acompanhamento e andlise de projetos.

OBJETIVOS:

O curso visa propiciar ao aluno:

1. A compreensdao do contexto organizacional e de seus principais
instrumentos gerenciais;

2. Os fundamentos do planejamento em unidades e sistemas de informacao
no contexto organizacional;

3. O Planejamento Estratégico de unidades e sistemas de informacdo e a
elaboracdo de projetos.




PROGRAMA:
Contexto organizacional e a fun¢do do planejamento
Tipos de planejamento, nogdes de administragao estratégica, gestao estratégica.

O processo do planejamento; fatores criticos do processo de planejamento, o
“benchmark”

Missao, visao, objetivos de uma organizagao
Planejamento estratégico
O gerente e o planejamento, instrumentos de gestao e controle

Planejamento de arquivos Gestéo de Arquivos
O arquivo como organizagdo: estrutura e dindmica
Politicas e diretrizes de gestao de arquivo

Programas de gestao de arquivo
AVALIACAO

Participacao: 20 pontos
Leituras e fichamentos: 20 pontos
Visita técnica a um Arquivo: 30 pontos

Projeto: 30 pontos
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