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Ementa 

Ordenação: conceito e funções. Tipos de ordenação: ordenação de documentos e 

ordenação de metadados de documentos. Métodos de ordenação: cronológico, alfabético 

e classificatório. Modelos e instrumentos para realizar a ordenação, com ênfase para o 

número de chamada. A sinalização e a espacialização na ordenação de documentos. 

Objetivos 

Identificar a ordenação como processo de mediação documentária. Explorar os 

fundamentos da ordenação para a compreensão teórico-metodológica do processo: 

conceito, funções, tipos e métodos. Problematizar as relações entre a ordenação e a 

classificação bibliográfica e a representação descritiva. Observar a potencialidade da 

ordenação para responder às necessidades de informação atuais, contrastando a 

historicidade do processo com o seu apagamento no decorrer do tempo. Abordar a 

importância de estratégias de sinalização e de espacialização para a efetividade da 

ordenação de documentos. Conhecer modelos e instrumentos e capacitar para a 

elaboração do processo de ordenação segundo contextos documentários. 

Conteúdo programático 

1 Organização da Informação como ação de mediação documentária: a produção de 

arranjos e de bases de dados em contextos documentários 

2 O processo de Ordenação 

2.1 Conceito de ordenação 

2.2 Funções da ordenação: proposição de modos de leitura, localização dos documentos 

e gestão da coleção 

2.3 Tipos de ordenação: ordenação de documentos e ordenação de metadados de 

documentos 

2.4 Métodos de ordenação: cronológico, alfabético e classificatório 

3 Ordenação de documentos 

3.1 Sistemas de localização fixa e relativa 
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3.2 Modelos de ordenação de documentos: plano de ordenação/plan de classement 

(modelo francês) 

3.3 Modelos de ordenação de documentos: número de chamada/call number (modelo 

anglo-americano): histórico e composição do número de chamada (número da coleção, 

número de classe e número do livro) 

3.4 Instrumentos de ordenação de documentos: sistemas de classificação bibliográfica, 

tabelas de nomes de autor e tabelas cronológicas 

3.5 A sinalização e a espacialização na operacionalização dos modelos de ordenação de 

documentos 

4 Ordenação de metadados de documentos 

4.1 Origem da ordenação de metadados de documentos: catálogos e bibliografias 

4.2 Ordenação de metadados de documentos em meio eletrônico: teoria, métodos e 

aplicações em desenvolvimento. 

Métodos 

Aulas expositivas, leituras, debates e atividades, sempre registrados na página da 

disciplina na plataforma Moodle da UFMG. 

As atividades serão realizadas pelo Fórum, do Moodle, e contarão com pedido de 

revisão pelo professor, se necessário. Cada atividade estará finalizada quando for 

sinalizada com a informação ‘Atividade OK’ ou quando encerrar o prazo de envio. 

Avaliação 

Atividade de elaboração de resumo de artigo científico sobre o tema da disciplina e 

atividade de elaboração de número do livro para ordenação de documentos. 
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