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CURSOS PARA OS QUAIS É MINISTRADA CLASSIFICAÇÃO 
Biblioteconomia/Arquivologia Optativa 

 

EMENTA 

A disciplina está fundamentada na importância da conservação preventiva para a gestão de acervos 
arquivísticos e bibliográficos e na elaboração de laudos técnicos para assegurar procedimentos de 
documentação, conservação e de gerenciamento de acervos. 

 

OBJETIVOS 

Explicar o que é um laudo técnico de estado de conservação e sua importância nos procedimentos de 
documentação, conservação e de gerenciamento de acervos e os tipos de informação, tanto escrita como 
visual, a serem registradas.  

Capacitar o aluno a avaliar o estado de conservação de acervos arquivísticos e bibliográficos - textuais, 
iconográficos, cartográficos, tridimensionais e audiovisuais, reconhecendo danos/degradações e agentes de 
deterioração.  

Capacitar o aluno a registrar fotográfica e documentalmente os danos e intervenções anteriores presentes 
nos documentos. 

Consolidar o aprendizado teórico por meio de práticas no Laboratório de Preservação de Acervos - LPA, 
visando diagnosticar o estado de conservação de diversas tipologias de documentos arquivísticos e por 
meio de visitas técnicas em instituições arquivísticas (guarda, preservação e exposição). 

 

METODOLOGIA 

• Aulas expositivas 

• Aulas práticas 

• Discussão do referencial teórico 

• Visitas técnica 



 
 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

1. Conceitos básicos de preservação e conservação 
2. Definição de laudo técnico de estado de conservação 
3. Manuseio de acervos 
4. Agentes de deterioração 
5. Tipos de dano/degradação – caracterização  
6. Desenvolvimento de glossário ilustrado de danos/degradações 
7. Tipologias e caracterização de intervenções anteriores 
8. Elaboração de modelos formulários  
9. Fotografia para registro documental 
10. Mapeamento descritivo e visual do estado de conservação de documentos arquivísticos. 
11. Preenchimento de laudos de acordo com a tipologia documental: documentos textuais, iconográficos, 

cartográficos, tridimensionais e audiovisuais. 
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