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EMENTA 
 
 

Assunto e conceito. O processo de análise de assunto. Fatores interferentes na análise de assunto. 
Coerência na indexação. Construção de resumos. Política de indexação. Indexação automática. 
Elaboração de índice de documentos. Princípios básicos da recuperação da informação por 
assunto. Análise de assunto: conceituação e etapas. Produtos da análise de assunto (termos de 
indexação, resumos). A linguagem natural na recuperação da informação: métodos e técnicas de 
indexação. 
 
 
 



PROGRAMA 

 
1    A RECUPERAÇÃO DA INFORMAÇÃO POR ASSUNTO 
 
2     ANÁLISE DE ASSUNTO DE DOCUMENTOS 
2.1 Documentos e seus conteúdos 
2.2 Leitura documental 
2.3 O processo 
2.4 Os produtos da análise de assunto 

 
 
3 RESUMOS 
3.1 Resumo completo 
3.2 Resumo estruturado 
3.3 Normalização 
 
4 INDEXAÇÃO DE MATERIAIS ESPECIAIS 

 
5 POLÍTICA DE INDEXAÇÃO  
 
 

OBJETIVOS 
 
Ao final do curso o aluno deverá ser capaz de: 
 
a) analisar documentos do ponto de vista de seu conteúdo 
b) elaborar resumos e outras formas de representação do conteúdo de documentos 
c) avaliar métodos e técnicas de indexação que utilizam a linguagem natural 
 
AVALIAÇÕES 
 

• Atividades em sala de aula (enviados pelo Moodle) – 25 pontos  

• Avaliação teórica - 25 pontos – 31 de outubro   

• Indexação de materiais especiais -  25 pontos (atividade em grupo) - 21 de 

novembro 

• Política de indexação - 25 pontos (atividade em grupo) – 05 de dezembro   

 
 
 
 
 
 
 
 



BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
 
CARNEIRO, Marília Vidigal. Diretrizes para uma política de indexação. Rev. Esc. 

Bibliotecon. UFMG, v.14, n.2, p. 157-178, set. 1985.                                                      
 
DIAS, Eduardo W.; NAVES, Madalena M.L. Análise de assunto: teoria e prática.  
Brasília: Thesaurus, 2007.  
FOSKETT, A.C. A abordagem temática da informação. São Paulo: Polígono, 1973. 
 
FUJITA, Mariângela S. Lopes. A Identificação de conceitos no processo de análise de 
assunto para indexação. Revista Digital de Biblioteconomia e Ciência da Informação, 
Campinas, v . 1, n. 1, p. 60-90, jul./dez. 2003. Disponível em 
http://dici.ibict.br/archive/00000239/02/RDBCI-2004-9.pdf 
 
FUJITA, Mariângela S. Lopes. A leitura documentária na perspectiva de suas variáveis: 
leitor-texto-contexto. DataGramaZero - Revista de Ciência da Informação, v. 5, n.4, 
2004. Disponível em 
http://dici.ibict.br/archive/00000350/01/A_leitura_document%C3%A1ria_na_perspectiva
_de_suas_vari%C3%A1veis.pdf 
 

KOBASHI, N. Y. A elaboração de informações documentárias: em busca de uma 
metodologia. 1994. 195 f. Tese (Doutorado em Ciências da Comunicação) – Escola de 
Comunicação e Artes, Universidade de São Paulo, São Paulo. 
 
LANCASTER, F.W. Indexação e resumos: teoria e prática. 2.ed. ver. atual. Brasília: 
Briquet de Lemos/Livros, 2004. 
 
LARA, M.L.G. de. A representação documentária: em jogo a significação. São Paulo, 
1993. (Dissertação, Mestrado em biblioteconomia e documentação). P. 45-61: O processo 
de análise e síntese de textos. 
 
NAVES, Madalena Martins Lopes; KURAMOTO, Hélio (Org.). Organização da 

informação: princípios e tendências. Brasília, DF: Briquet de Lemos, 2006.  
 
RUBI, Milena. A Política de indexação na perspectiva do conhecimento organizacional. 
(Dissertação) p. 16-22. Disponível em  
http://www.marilia.unesp.br/Home/PosGraduacao/CienciadaInformacao/Dissertacoes/rub
i_mp_me_mar.pdf 

 

TÁLAMO, M. F. G. M. Elaboração de resumos. Cadernos de análise documentária, São 
Paulo, n.1, p. 23-31, maio, 1994. 
 
UNISIST. Princípios de indexação. Revista da Escola de Biblioteconomia da UFMG, 
Belo Horizonte, v. 10, n. 1, p. 83-94, mar. 1981. 
 


