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PROGRAMA

O Estéagio Supervisionado em Biblioteconomia e Gestdo da Informacdo 1 tem como objetivo geral
possibilitar ao aluno a visdao de bibliotecas/unidades de informag¢do em funcionamento: seus
aspectos técnicos e administrativos, seu relacionamento com a comunidade a que serve, permitindo
o confronto entre o conhecimento tedrico adquirido na Escola e a pratica adotada na entidade do
estdgio. Esta vivéncia possibilitard ao aluno identificar problemas que possam ser objeto de
intervencao, dando-lhe oportunidade de propor solu¢des adequadas.

Ao final do estdgio o aluno devera ser capaz de:

- realizar tarefas que sdo executadas no local do estagio, enfrentando situagdes reais de trabalho;

- identificar técnicas e processos utilizados no local de estdgio, procurando verificar sua
adequacao;

- analisar a estrutura organizacional da biblioteca/unidade de informacdo, verificando o papel do
bibliotecario na organizacao.

- descrever e analisar a biblioteca/unidade de informacdo quanto aos aspectos relacionados neste
programa.

- identificar um ponto que possa ser objeto de intervencdo, isto €, algum aspecto da

biblioteca/unidade de informacdo que precise ser criado/aperfeicoado por meio de projeto, e

apresentar, de forma sucinta, uma proposta com justificativa que demonstre as vantagens e

beneficios decorrentes da implantacdo do projeto.

Antes de iniciar o estdgio, o aluno deverd elaborar junto com o bibliotecdrio supervisor, o
planejamento das atividades a serem desenvolvidas, que serd apresentado ao professor
coordenador para aprovacdo. O planejamento (em formuldrio préprio assinado pelo bibliotecédrio
supervisor) deverd cobrir as seguintes dreas: Gestdo da biblioteca/unidade de informacao,
Desenvolvimento do acervo, Processamento técnico e Servigos aos usudrios. As tarefas propostas
comecarao a ser cumpridas somente apés a aprovacao do planejamento pelo professor
coordenador.



Durante o periodo de estdgio o aluno deverd, além de executar as tarefas previstas, observar os
seguintes aspectos:

1.

4.
5. Outros aspectos peculiares a biblioteca/unidade de informacao.

Gestao da biblioteca/unidade de informacao: Biblioteca/unidade de informac¢do como parte
de um sistema maior, estrutura organizacional, objetivos. Tomada de decisdo. Politicas.
Recursos humanos, fisicos e financeiros.

. Desenvolvimento do acervo: Caracterizacdo do acervo, rotinas e politicas de selecdo, aquisi¢ao

e avaliacao.

. Processamento técnico: Instrumentos adotados, organizacdo dos itens dentro do acervo da

biblioteca, fluxo das atividades realizadas. Rotinas e produtos.
Servicos ao usuario: Servicos prestados aos usudrios.

Ap6s o término do estdgio o aluno devera entregar ao professor coordenador o relatério referente
as atividades executadas (em formuldrio préprio assinado pelo bibliotecario supervisor).

HORARIO

4% e 6" feira de 14:00 as 17:40
Inicio: 12 de agosto de 2011

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES:

Semindrios iniciais: 12 e 17 de agosto de 2011 (Local: ECI/UFMG sala 2016)

Contatos e planejamento: 19 a 24 de agosto de 2011

Entrega do planejamento com a assinatura do supervisor: dia 24 de agosto de 2011 (Local: ECI/
sala 2016)

Realizagdo do estdgio: de 26 de agosto a de 11 de novembro de 2011 (19 dias — 75h. — 4 horas
por dia pelo menos).

Obs.: Foram excluidos os dias 07 de setembro, 12 de outubro e 02 de novembro devido aos
feriados previstos.

Entrega do trabalho final: até 18 de novembro de 2011 (sala 4050 ou escaninho localizado na
Secretaria do DOTI/ECI - 4°. andar).

Entrega do relatério final assinado pelo(a) supervisor(a): at€ 18 de novembro (sala 4050 ou
escaninho do professor, localizado na Secretaria do DOTI/ECI - 4°. andar).

Favor comunicar a entrega do trabalho final e do relatério ao seguinte e-mail:

juliags2 @hotmail.com

Semindrio de Compartilhamento de Experiéncias de Estdgios: 18 de novembro de 2011.

AVALIACAO

Participagc@o nos semindrios inicial e final: 15 pontos

Avaliacdo pelo Supervisor: 30 pontos

Trabalho final: 40 pontos

Pontualidade nos compromissos com a Coordenagdo do Estdgio: 15 pontos



